. GOVERNO DO ESTADO
gf:;eeti:”r:enio e Gestédo Rlo DE JANEIRO

SEM TEMPO A PERDER

Procedimento
Operacional Padréo - POP

POP 2 - Atribuir processo ao
responsavel pela elaboracdo da
minuta

Caso seja vocé mesmo, o responsavel pela elaboracdo da Cl, ndo execute o
passo abaixo e siga para o POP 3 — Elaborar CI.

1- Com o processo selecionado, clique no icone atribuir processolil;

o

IS Eesl DR RENEEEEEE |+

Processo aberto somente na unigade UNIDADE

# Consuttar Andamento

Administrativo  Elaboragdo de Correspondéncia Intema

= Marcalo Quintaro da Siva (marcelosiva)

2 - Na tela exibida, selecione o nome do responsavel pela elaboragéo da

minuta;
SEI—SSJZS0364155/000904/2020 Atribuir Processo
& Consultar Andamento
[ v |-
Administrativo - Elaboracio de Correspondéncia Intema
£ Marcelo Quintero da Silva (marcelo.silva)
anotagies. Clique aqui para criar
3 - Selecione o botédo salvar.
IS E|-99/23036-085/000904/2020 Atribuir Processo -
& consultar Andamento
‘Usuariol —usuariol )
Administrativo : Elaboragio de Correspondéncia Intema
£ Marcelo Quintero da Silva (marcelo.silva)

Resultado Esperado - Processo atribuido ao responsével pela elaboracdo
dacCl.

Observacao: O processo s6 pode ser atribuido para pessoas da mesma unidade que a sua.



