. GOVERNO DO ESTADO
gf:;eeti:”r:enio e Gestédo Rlo DE JANEIRO

SEM TEMPO A PERDER

Procedimento
Operacional Padréo - POP

POP 3 - Liberacdao de documentos
para assinatura externa

1.1 - Liberar assinatura:
1- Na tela do processo, selecione o documento que deseja liberar para

assinatura do usuario externo, e em seguida clique na opgao Gerenciar
Liberacdes para Assinatura Externa, conforme imagem abaixo:
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" Selecione o documento que deseja libera;
2 Clique no icone “Gerenciar Liberagdes para Assinatura Externa”.

2 - No campo destinado ao e-mail, digite o endereco do usuério externo, e
em seguida clique na lupa, para selecionar o documento a ser assinado:

Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade:
TREINAMENTO/Unidade de treinamento 1

f.govbr

v

"
Liberar Assinatura Externa para: v
Tatiane Bonifacio (tatiane.bonit com) [ Com visualizaco integral do processo

Frotocolos adicionais dispanibiizados para censuta (clique na lupa para selecionar)

" Informe o e-mail do usuério;
2 Clique na lupa.

Observagdo:

= O usudrio externo deve ter realizado o cadastro no portal SEl e ter a credencial liberada,
antes do procedimento acima;

= A unidade deve ter um endereco de e-mail cadastrado.

3 - Selecione o documento a ser assinado, e em seguida clique na opcao
“Transportar”, conforme imagem abaixo::

1
Selecionar Protocolos para Acesso Externo

2
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= Protocola

Lista 6 Protacoos 2 regsios):
Tioo Unidade. »
o ooois7es Dectaragio o Caticacdo do Dospesa UNDoE2 .
o oooz3768 Reauermento de Remogaa de Servdor UNDADE2 .

* Selecione o documento a ser disponibilizado;
2 Cligue em “Transportar”;
3* Cligue em “Fechar para retornar a tela anterior”.
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4 - Em seguida, cliqgue em Liberar:

Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade:
TREINAMENTO/Unidade de treinamento 1 <sei@fazenda..gov.br~ ~

Liberar Assinatura Externa para:
Tafiane Bonifacio (tatiane bonitaci com) () Com visualizagéo integral do processo

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar):
(00043766 (Declaracdo de Cerfificagao de Despesa) Ny
X

" Clique em “Liberar” para finalizar.

Resultado esperado - Usuario externo liberado para assinatura do
documento.




